Pécs Megyei Jogu Varos Pécs Megyei Jogu Varos
Polgarmestere Cimzetes Foéjegyzdje

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjére vonatkozé szabalyzat

A személyes adatok védelmérél és a kdzérdekl adatok nyilvanossagarodl szolo tobbszor
maodositott 1992. évi LXIII. térvény (a tovabbiakban Avtv.) 20. § (8) bekezdésében, va-
lamint az elektronikus informacidoszabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvény (tovabbiak-
ban Eitv.) 4. § (3) bekezdésében foglaltakra tekintettel a kozérdekl adatok megismere-
sére iranyuld igények teljesitésének rendjét a kdvetkez6k szerint szabalyozzuk.

1. A szabalyozas célja és hatalya

1.1. A Szabalyzat célja, hogy Pécs Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata és Pécs Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala mikodése soran keletkez6 kozérdekl adatok nyilva-
nossagat biztositsa, meghatarozza a k6zérdekl adatok megismerésére iranyul6 igények
teliesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a térvényi szabalyozas keretei
kozott személyes adataval mindenki maga rendelkezzen, és a kdzérdekd adatokat min-
denki megismerhesse.

1.2. Adatkezel6 lehet a Polgarmester, a Cimzetes F6jegyzd, a Polgarmesteri Hivatal.
Az adatkezel6 a kozérdekl adatokat a Polgarmesteri Hivatal utjan kezeli.

1.3.A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

- a kdzérdekl adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.
A személyes adatok védelmérél és a kdzérdekl adatok nyilvanossagarodl szolo tobbszor
modositott 1992. évi LXIII. torvény 22. §-a értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazanddk a kozhitel nyilvantartasbol torténd — kulon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

2. Alapfogalmak

Az Avtv. 2. §-dban valamint az Eitv. 2. §-aban alkalmazott fogalmak.

Adatfelelés: ezen szabalyzat vonatkozasaban az a kozfeladatot ellatd személy, aki az
egyedi adatigényléshez és az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo feladatokat elvég-
Zi.

3. Kozérdekii adatok kore



3.1. Az Adatkezel6, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban megha-
tarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy a feladatkorébe tartozé Ggyekben,
igy kulondsen:

- az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara

- az onkormanyzati vagyon kezelésére,

- a kOzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzé6désekre,

- a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kulonleges

vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozdan koteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoz-
tatasat.

3.2. Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas médon az Eitv.-ben megha-
tarozott terjedelemben kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén jelen szabalyzat
4. pontjanak rendelkezései szerint hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb, igy kulondsen:

- a hataskorére,

- illetékességeére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységeére,

- annak eredményességeére is kiterjed6 értékelésére,

- a birtokaban Iév6 adatfajtakra,

- és a mikodéserél szolo jogszabalyokra,

- valamint a gazdalkodasara
vonatkozé adatokat.

3.3. Az Adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam-
vagy szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerz6désbél eredd kotele-
zettség alapjan minésitett adat, tovabba, ha a kézérdekl adatok nyilvanossagahoz valo
jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

c) blnuldézési vagy blinmegel6zési;

d) kdzponti pénzugyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

e) kulugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra;

f) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. A kdzérdekl adatok szolgaltatasaeért felelés szervezeti eqységek és szemeélyek kije-
IOlése

A kodzérdekl adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozé szervnek
kotelessége el6segiteni. E feladatra a 217/1998. (XIl. 30.) Korm. rendelet 157/A. §-a




alapjan megfelelé (informacids jogokra is kiterjedd) szakértelemmel, illetve végzettség-
gel rendelkez6 személyek kerultek kijeldlésre.

A kozérdekl adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4.2. lgények fogadasa
4.2.1. Az Adatkezel6 a kovetkezd mdédon fogadja a kézérdekl adat megismerésére ira-
nyulo6 igényeket:
- postai levélben Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalahoz cimez-
ve,
- elektronikus uton a gov.pecs.hu/tadjékoztatdé weboldalon kdzzétett jelen sza-
balyzat 2. sz. mellékletét képezd nyomtatvany kitdltésével,
- telefaxon,
- személyesen benyuijtva, illetve
- szbban (tavbeszélén) eléterjesztve.

4.2.2. A szbbeli igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
- az igényelt adat az onkormanyzat honlapjan mar kozzétételre kertlt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd
és az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.
Amennyiben az igény szoban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és
az igényl6t lehetbleg mar az igény elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell a 4.3.4., 4.3.5. és

4.3.6. pontok szerinti kdralményekrél.

4.2.3. Az elektronikus uton elGterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

4.2.4. Az igények tetszbleges formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben tar-
talmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informaciokat.

4.2.5. A Hivatal minden szervezeti egysége koteles rendelkezni a 2. sz. melléklet szerinti
nyomtatvannyal. A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja, hogy az igé-
nyelt adat a szervezeti egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon belul kdteles
a targykor szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

4.2.6. Az igény elbterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyel-
ven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

4.2.7. Ha az igény nem magyar nyelvl, intézkedni kell annak leforditasa irant.
A forditashoz els6sorban a koztisztvisel6k nyelvismeretére kell tamaszkodni,
ennek hianyaban - az igényl6 koltségére - a feladattal kulsé szakembert kell megbizni.

4.3. Az igények elbiralasa és teliesitése
4.3.1. A kozérdekl adatok szolgaltatasara kijelolt felelés az igényt — annak tartalma
alapjan — az iktatast kdveté 3 napon belll kdteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl,

hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
- az igényelt adatoknak ki a kezelGje,



- az igényelt adatok kdzérdek, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak
mindstlinek-e,

- megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

- a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk szuk-
séges-e,

- az igényl6 elérhetbsége tisztazott-e,

- a tgjékoztatast milyen formaban, médon kéri,

- az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kulon koltséget, ha
igen, akkor ennek megtéritését az igényl6 vallalja-e.

4.3.2. Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi szabalyzat szerint kell el6késziteni.

4.3.3. Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — els6sorban telefonon
vagy e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hianyzé adatokra vonatkoz6an nyilat-
kozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan
megjeldlni, az adatfelelés koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell
késziteni. Ha az igénylé a felhivasban megadott hataridén belul nem nyilatkozik, az
adatfelels a rendelkezésre allé adatok alapjan teljesiti az igényt.

4.3.4. Az igényl6tdl egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy médositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését
nem vallalja, k6zdIni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térulé koltséget az Adatkezelbnek. Ha
vallalja a koltségek megtéritését, kdozolnie kell a személyazonositd adatait. A kotelezett-
ség-vallalast lehetbleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

4.3.5. Ha a kért adatot nem a Polgarmesteri Hivatalban l1évé Adatkezel6 kezeli, akkor
err6l a tényrél a kozérdekl adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelés személy a lehet6 leg-
rovidebb idén, de legfeljebb 8 naptari napon belll tajékoztatja az igénylét.

4.3.6. Az Adatkezel§ elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kdzérdek( adatok, vagy
nem kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak in-
dokaival egyutt 8 napon belll irAsban —amennyiben az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t.

4.3.7. A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazta meg.

4.3.8. Az adatszolgaltatast az adatfelel6s ugy koteles el6késziteni, hogy a kdzérdeki
adat megismerésére iranyuld igénynek az Adatkezel6 az igény tudomasara jutasat ko-
vetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll eleget tudjon tenni.

4.3.9. A tajékoztatasnak — lehet6ség szerint - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel
és mddon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben, cd-n).

Az adatkezel6 az adatigényl6 szamara az adatokba torténd betekintést ugyfélfogadasi
idében biztositja.



4.3.10. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvanos-
sagra hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetéségének modjarol. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdekl adatot
tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.11. Az Ugyintézés soran az Avtv. 20. §-anak (2) és (6) bekezdéseiben irt hataridok
betartasara fokozottan figyelni kell. Ennek érdekében az igénylével vald kapcsolatfelveé-
telnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva,
legkés6bb 6t napon belul meg kell torténnie.

4.3.12. A cimzetes f6jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesité-
sét. Ennek érdekében a kozérdekl adatok megismerésére iranyul6 igényekrdl és az
Eitv. végrehajtasaval 0sszefuggd kotelezettségek teljesitésérdl a szervezeti egységek
vezetbi évente jelentést készitenek a targyévet kovetd januar 31-ig az alabbi adat-
tartalommal:

- adatigénylések szama targykor megjelolésével

- adatszolgaltatas formaja és az igénylék altal megtéritett koltség 6sszege

- elutasitott igények és azok indokai.

4.3.13. A cimzetes f6jegyz6 évente, az adatvédelmi biztos kdzleményében meghataro-
zott id6épontig értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az eluta-
sitasok indokairdl.

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az igényl6 kdzérdek( adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igénylé a meg-
tagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az igény elbterjesztésétdl szamitott
15 napos hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon beltl birésaghoz fordul-
hat.

5.2. A megtagadas jogszer(iségét és megalapozottsagat a Adatkezeld koteles bizonyi-
tani.

5.3. Ha a birésag az igénynek helyt ad és az Adatkezel6t a kért kozérdekl adat kdzlésé-
re kotelezi, a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositdé adatok kdzléséhez nem kothe-
t6. Az elektronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetle-
nul szikséges.



6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlenil szikséges.

7. Az adatszolgaltatas koltsége

7.1. Amennyiben az adatszolgaltatés a kozérdekl adat masolasa miatt az adatkezel6-
nek kulon koltséggel jar, e koltséget a kozérdek( adat igényl6jével kell megtérittetni.

7.2. Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgal-
tatasért felelés személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt
oldal, ill. darabszam feltintetésével igazolja.

7.3. A kozérdekl adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mertékét jelen
szabalyzat fuggeléke tartalmazza.

7.4. A koltségtérités 0sszegét szamla alapjan atutalassal vagy készpénzben, hazipénz-
tari befizetéssel kell megfizetni.

A szamla kiallitdsanak alapjaul a 2. szamu melléklet 7.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolas szolgal.

A szabalyzat 2009. julius 1. napjan Iép hatalyba.
Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejileg a 2008. 07. 28-an kiadott Kozérdeki

adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére vonatkoz6 szabalyzat
hatalyat veszti.

Pécs, 2009.06. 19.

Dr. Pava Zsolt Dr. Papp Judit
polgarmester cimzetes féjegyzo



1. sz. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelés személyek

Szervezeti egység megnevezése

kozérdekili adatszolgaltatasért felelés
személy neve

Tisztségvisel6i Kabinet

Giran Janos féosztalyvezetd

Ellendrzési Osztaly

Dr. Nasz Laszl6 osztalyvezetd

Jogi és Onkormanyzati Féosztaly

Dr. Modrovits Sandor aljegyz6

Varosfejlesztési F6osztaly

Dr. Lovasz Istvan f6osztalyvezetd

Pénzugyi F6osztaly

Decsi Janos f6osztalyvezeto

Human F6osztaly

Pola Jozsef f6osztalyvezetd

Ugyfélszolgalati F8osztaly

Dr. Berhiday llona féosztalyvezet6

Hatésagi Féosztaly

Dr. May Gabor f6osztalyvezet6

Gyamugyi Hivatal

Dr. Sziics Valéria hivatalvezet6




2. sz. melléklet

Kozérdekili adat megismerésére iranyulé
igénybejelentd lap

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek: D

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehet6ség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen D postai uton, D e-mail cimen keresztiil D
veszem at.

A kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: .......ccooiiiiii

(712

E-mailcim: ...

(E rovatok kozul értelemszeriien csak egyet szlikséges kitdlteni!)



Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmerulé koltségek megtéritését valla-
lom.

A kért adatszolgaltatast ....db............ kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

Adatszolgaltato



Fuggelék

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke:

adathordozé megnevezése Ft/db+AFA
A4-es oldal masolasa 20 Ft+AFA
A3-as oldal masolasa 40 Ft+AFA
CD-re iras 420 Ft+AFA
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